	      中国地质大学（武汉）二级单位房屋出租出借情况清查申报表

	单位名称(盖章):  
	　
	　
	　
	　

	序号
	出租出借房屋名称
	坐落位置
	面积
(㎡)
	承租/借用单位名称
	承租/借用形式
	承租/借用面积
(㎡)
	承租/借用时间
(月)
	承租/借用起止年限
	2014年租金收入（万元）
	出租价格
（元/平方米/天）
	批准机构
	批复文号
	招租方式
	是否签订正式合同
	备注

	——
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	——
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	——
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	——
	——
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	……
	　
	　
	　
	xx年xx月—xx年xx月
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	单位负责人：
	
	联系人：
	
	联系电话：
	
	
	


填表说明：
1. 出租出借房屋名称：填写惯称。
2. 坐落位置：填写实际坐落位置。
3. 面积：填写出租出借总使用面积。
4. 承租/借用单位名称：按照出租出借合同或实际承租方填写。属于其它单位无偿借用本单位房屋的，还应当在备注中注明。
5. 承租/借用形式: 分类填列，他人无偿借用、对外出租。
6. 承租/借用面积：按照不同承租/借用对象分别填写租/借的使用面积。
7. 承租/借用时间：按照出租出借合同或实际约定的时间填写，单位为“月”。
8. 承租/借用起止年限：按照出租出借合同或实际约定的起止年限填写，具体到月份。
9. 2014年租金收入：按照2014年度实际租金收入填写。
10. 出租价格：按照出租出借合同或实际约定的价格填写，单位应当换算到“元/平方米/天”。
11. 批准机构：按照批复该出租出借事项的最高一级审批机构填写。
12. 批复文号：不是以发文形式批复或决定的，应当填“无”并在备注中标明批复或决定形式。
13. 招租方式：分类填列，公开招租、续租、竞争性谈判、定向招租、询价、无。房屋无偿借用给其它单位使用的填写“无”。
14. 是否签订正式合同：分类填列，是、否。
