
中国地质大学（武汉）后勤保障处合同审核登记表
合同编号：保障契字（20  ）

号

                       时间：      年   月   日
	合同名称
	
	合同金额
	

	承办单位
（中心/科室）
	
	合同份数
	

	对方全称
	
	对方联系人
	

	对方地址
	
	联系电话
	

	合同类别
	采购合同□  供货合同□  租赁合同□  委托合同□  服务合同□  投资合同□ 
担保合同□  捐赠合同□  工程合同□  其它：          

	合同文本
	学校示范文本□  国家范本□  谈判自拟□  对方文本□

	送审资料
	合同初稿
	有□     没有□

	
	非招标采购
	询价、比价报告
	有□     没有□

	
	
	价格确定会议纪要
	有□     没有□

	
	供货商营业执照副本原件及复印件
	有□     没有□

	
	对方法人身份证明
	有□     没有□

	
	对方有效年检证明
	有□     没有□

	
	对方有效资质证明
	有□     没有□

	中心主任（部门负责人）意见
	

	处业务科室意见
	

	法律顾问意见
	                                     

	处分管领导意见
	

	处长审批意见
	

	备注
	


注：①合同开展业务如涉及房产、资产、维修、水电管理等方面，需由处相应业务科室对合同有关条款予以审定，其它方面由运行管理科负责审定；②合同涉及较多法律界定方面问题的，应请法律顾问协助审定。                       
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